
 

                                        
尊敬的会议主持人： 

热烈欢迎您参加由中华医学会、中华医学会消化病学分会主办，湖北省医学会承办，

华中科技大学同济医学院附属协和医院协办的中华医学会第二十三次全国消化系病学

术会议（CGC2023），并对您被大会甄选为会议主持专家表示热烈祝贺！本次会议努力

营造良好的学术交流氛围，希望参会者积极参与学术讨论，为促进我国消化系统疾病临

床研究、技术应用、基础研究激发更绚丽的智慧火花。大会主委会向您友情提示： 

一、前期准备 
1. 根据会议议程，对即将要主持的演讲内容做基本的了解。 
2. 了解会场位置，提前踩点，确保主持前 5min 到达会场。 
3. 到达会场后，对接会场工作人员，确保各项设备、设施运行正常。 
二、进入主持 
1. 排名第 1 位的主持专家 

1） 与同时段主持人进行任务分工； 
2） 向每个演讲者解释，主持人会在结束前 1 min 提醒他们，时间到时将叫停他

们继续演讲。 
2.  所有主持专家 

1） 请将手机调至静音，不宜在主持期间长时间看手机或打电话。 
2） 请出演讲专家，简要介绍演讲者 2 项信息即可，通常是所在单位及最重要的学

术任职。 
3） 列好提醒、停止时间，把握主持时段的节奏；演讲结束前 1min 提醒讲者，ppt
停放后，及时终止演讲，推荐用语：“演讲时间到，没讲完，没关系，非常感谢您的

精心准备；按照会议议程，现在进入提问环节”。 
4） 先请听众提问，如果听众没有问题，作为主持人应提问，引导讨论。如果听众

中提问者多，请尽可能让提问者都能得到提问机会；当提问者陈述、赞扬过多，问

题不清晰时，请提醒提问者语言精练，如“请直接提问，不必陈述过多”；也要提醒

讲者，“请简略回答，可以会后深入交流”。 
5） 讨论提问环节，主持专家切忌总结、重复、点评演讲内容，避免讨论与学术无

关的话题和做与学术交流无关的事务。 。 
6） 讨论时间到，请及时终止讨论提问，请出下一位主持。 

         期待您的精彩主持，谢谢您对会议议程的高度负责。 
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